采购平台操作手册
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采购平台操作问题请咨询：明信阳光客服

1、 [bookmark: _Toc114570404]供应商登陆
第一步：在地址栏中输入网址：输入网址http://srm.conron.net:8010
打开“采购平台门户网站”页面如图：
[image: ]
	
第二步：在登录处输入企业编码、企业密码和验证码后，点击登陆按钮即可登录到系统中。[image: ]

第三步：进入采购平台供应商报价系统。如图：
[image: ]

2、 [bookmark: _Toc114570405]供应商投标
第一步：在报价系统页面中，如图在首页可以看到待办项目信息，如图：点击数字链接可以快速进入相应的页面。

[image: ]


还可以直接点击左侧对应菜单[image: ]，

第二步：
1. [bookmark: _Toc114570406]公开项目
查看所有公开标段信息，查看采购文件及公告，如采购文件有对应要求，报名时可上传标段所需附件
[image: ]
[image: ]

报名审核通过后，直接进入3.报价环节
2. [bookmark: _Toc114570407]邀请项目
供应商收到邀请通知以后，直接登录系统，在首页待办项目中，可以看到需要报价的标段数量信息，点击进入详情如图：
[image: ]

详情页面可点击需要参与的标段，然后点击接受按钮，如图，点击确定按钮即可响应成功。
[image: ]




3. [bookmark: _Toc114570408]标段引导流程图
目前系统新增了标段引导流程图
帮助供应商按照指引进行标段操作
[image: ]
[image: ]

4. [bookmark: _Toc114570409]招标项目标书费、保证金凭证上传
[image: ]

[image: ]
[image: ]

[image: ]
5. [bookmark: _Toc114570410]招标项目技术答疑与确认
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]

技术答疑结束后，采购方上传答疑纪要后，供应商点击技术答疑确认
[image: ]

[image: ]
6. [bookmark: _Toc114570411]招标标段报价
采购方开启商务报价时，可进入报价（如标段有保证金，请先缴纳保证金）
[image: ]
[image: ]
[image: ]
7. [bookmark: _Toc114570412]询价标段报价
报价页面，如图所示：首先点击采购文件链接

[image: ]
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc114570413]3.1标段无技术附件时请先完成以下操作
[image: ]

[bookmark: _Toc114570414]3.2标段有技术附件时请先完成以下操作
当标段有技术要求时需要回传技术要求无异议函，点击网上报价招标后会弹出如下所示
[image: ]

[image: ]















[bookmark: _Toc114570415]3.3填写报价
标段所有要求都完成后进入报价填写页面
[image: ]
在报价页面中再次查阅标书要求，对物资进行报价，交货期、付款方式、验收标准是必填项。报价完成后，点击保存报价按钮，系统提示保存报价成功。如果有未报价的物资，系统会给出提醒。如图：
[image: ]


备注：在报价截止时间没有结束以前都可以对报价进行修改操作。
[image: ]
可选操作：
附件上传，点击[image: ]按钮，页面展开如图：
[image: ]
报价单导出、导入功能
[image: ]

首先导出报价单，保存到本地然后录入价格（报价单中除了这个三列可以操作以外，其他列不能做任何修改。）[image: ]
填写完毕后点击报价单导入按钮，进行报价的导入。报价单导入后会自动保存。



第四步：上传报价单，报价完成后点击[image: ]按钮，提示[image: ]，
上传报价单按钮只能点击3次，超过三次以后则不能再对报价单进行修改保存操作。

备注：报价截止后，供应商可以在评标页面中看到正在评标中的项目

3、 [bookmark: _Toc114570416]结束项目查询
评标结束后，供应商可以在结束项目页面查看到所有参与的结束的项目，如图可以查看到项目报价信息、中标信息等
[image: ]

明信阳光客服：QQ 1684089900
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